Tupsiku eralasteaia ja lastehoiu (OU Tupsik) andmekaitsetingimused

1. Isikuandmete t6dtlemise Uldp&himdtted

1.1 Tupsiku lasteaed ja lastehoid t66tleb isikuandmeid eelkdige avaliku tlesande, seadusest tuleneva
kohustuse v0i lepingu taitmiseks vastavalt seadusele ja nende alusel antud digusaktidele.

1.2 Kui isikuandmeid ei toodelda avaliku Ulesande, seadusest tuleneva kohustuse vdi lepingu
taitmiseks, kusime Teilt ndusolekut isikuandmete tootlemiseks.

1.3 Tooétleme Teie isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik konkreetse eesmargi taitmiseks. Ndusoleku
alusel isikuandmete to6tlemisel teavitame Teid t6ddeldavatest isikuandmetest ja todtlemise
eesmargist néusoleku votmisel.

1.4 Isikuandmete téétlemisel lAhtume Euroopa Parlamendi ja Noukogu Maarusest (EL) 2016/679
(isikuandmete kaitse uldmé&arusest), avaliku teabe seadusest, isikuandmete kaitse seadusest,
muudest andmekaitset reguleerivatest digusaktidest ja Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

2. Isikuandmete t66tlemise eesmargid ja 8iguslikud alused

2.1 Tupsiku lasteaia ja lastehoiu isikuandmete téétlemise peamiseks eesmargiks on alushariduse

pakkumine, lastele hoiu v6imaldamine ning 6ppe- ning kasvatustegevuse labiviimine.

2.1.1 Alushariduse pakkumisel, lastele hoiu vdimaldamisel ja Oppe- ning kasvatustegevuse
[abiviimisel to6tleme isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik nende eesmaérkide taitmiseks
vastavalt koolieelse lasteasutuse seadusele ja selle alusel antud 8igusaktidele.

2.1.2  Eriliiki isikuandmeid (terviseandmeid) t66tleme koolieelse lasteasutuse seaduses satestatud
kohustuste taitmiseks, milleks on lapse erivajaduse toetamine ja tugiteenuste pakkumine.
Lisaks on vastavalt Sotsiaalministri maarusele (24.09.2010 nr 61) ,Tervisekaitsenduded
koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja paevakavale“ § 7 I6ikele 2 vanem kohustatud
informeerima lasteasutuse direktorit lapse terviseseisundist tulenevatest eritingimustest, mille
alusel personal kohandab v@imaluse korral paevakava, kasvukeskkonda ning Oppe- ja
kasvatustegevuse korraldust.

2.1.3 Haridusteenuse osutamiseks kasutab Tupsiku lasteaed ja lastehoid Tartu haridusteenuste
haldamise infosiisteemi ARNO. Tupsiku lasteaed ja lastehoid kannab registrisse koolieelses
lasteasutuses kohta kasutava lapse andmed vastavalt Tartu haridusteenuste haldamise
infostisteemi ARNO pdhim&arusele. Registrile on isikul tavakasutajana juurdepaas enda ja oma
lapse andmetele aadressil www.tartu.ee/arno. Registris on vdimalik tutvuda enda ja oma lapse
kohta kogutud isikuandmetega ja parandada vajadusel teatud enda kohta kaivaid andmeid.

2.2 Avalikustame enda lasteaia kodulehel ja/vdi lasteaia poolt hallatavates sotsiaalmeedia kanalites

pilte/videomaterjali avalikest Uritustest (naiteks Idpuaktused, spordiv@istlused). Muudel juhtudel
kusime Teilt lapse piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut.

2.3 Selgitustaotluse, margukirja véi teabendude esitamisel toétleme Teie isikuandmeid Teile vastamise

eesmargil.

2.3.1 Kui peame Teile vastamiseks tegema tédiendavaid jarelparimisi, avaldame Teie isikuandmeid
Uksnes minimaalses ulatuses, mis on selle eesmaérgi taitmiseks vajalik.

2.3.2 Kui meile saadetud selgitustaotlusele/margukirjale/teabendudele vastamine on teise asutuse
padevuses, siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame Teid vastavast edastamisest.

2.4 Todle kandideerimisel tootleme Teie poolt avaldatud isikuandmeid, et hinnata Teie sobivust

vastavale tookohale.

2.4.1 Sobivuse hindamiseks kogume Teie kohta tdiendavat teavet avalikest allikatest. Teil on 8igus
saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed selgitused-vastuvaited.

2.4.2 Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud
ndusoleku enda kohta kaivatele kisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud
sellega, et me nende poole teabe saamiseks poérdume.

2.4.3 Sailitame varbamisprotsessi raames saadud dokumente jargmistel eesmarkidel:

e varbamisprotsessis tekkivate vdimalike 8igusvaidluste lahendamiseks - kuni ndude
aegumiseni (1 aasta);



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=EN
https://www.riigiteataja.ee/akt/122032011010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130122010011?leiaKehtiv
http://www.tartu.ee/arno

e paremusjarjestuses jargmisele kandidaadile ametikohale asumise ettepaneku
tegemiseks (150 pdeva arvates konkursi voitnud isikule ametikohale asumise
ettepaneku tegemisest);

e kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks.

2.4.4 Kandidaadi andmed on juurdepaasupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepaasu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

3. Isikuandmete avalikustamine ja edastamine

3.1. Kui dokument sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, tunnistatakse see
dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks vastavalt avaliku teabe seaduses
satestatud juurdepaasupiirangute alustele.

3.2. Lasteaias, -hoius kéivate laste nimesid me lasteaia kodulehel ei avalikusta.

3.3. Edastame isikuandmeid kolmandatele isikutele, kui andmete edastamise kohustus tuleneb
seadusest voi selle alusel antud digusaktist (nditeks kohalikule omavalitsusele, riiklikele registritele
nagu Eesti Hariduse Infoslisteemi ja Eksamite Infostisteemi, Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale,
Sotsiaalkindlustusametile).

3.4. Lisaks edastame Teie isikuandmeid asutusele v&i isikule nende taotlusel, kui neil on otsene
seadusest tulenev Biguslik alus neid kisida (néiteks uurimisasutus, kohtuvéline menetleja voi
kohus).

4. Isikuandmete séilitamine

4.1. Lahtume pdhimdttest, mille kohaselt Teie isikuandmeid td6deldakse seni, kuni see on konkreetse
eesmargi taitmiseks vajalik.

4.2. Lahtume dokumentide séilitamisel haridus- ja teadusministri maaruses (31.08.2011 nr 44)
.Koolieelse lasteasutuse dppe- ja kasvatustegevuse alaste kohustuslike dokumentide loetelu ja
nende taitmise kord" satestatud tdhtaegadest.

4.3. Tapsemalt on kehtestatud dokumentide sailitamistéhtajad Tupsiku lasteaia ja -hoiu dokumentide
sdilitamise loetelus. Dokumente séilitatakse vastavalt ette nahtud sailitustahtaja I6puni.
Séilitustdhtaja Uletanud dokumendid havitatakse. Naitlikustamiseks mdoningaid isikuandmeid
sisaldavate v0i sisaldada vivate dokumentide tldiseid sailitustahtaegu:

- kaskkirju laste ja 6pilaste kohta sailitatakse 7 aastat;

- péaevikuid séilitatakse 5 aastat;

- kirjavahetust laste ja dpilaste liikumise ning koolikohustuse taitmise kisimustes séilitatakse 5
aastat.

5. Isikuandmetega seotud rikkumistele reageerimine

5.1. Kui toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tden&olist ohtu inimese
Oigustele ja vabadustele, siis teavitame rikkumisest Andmekaitse Inspektsiooni. Voétame
kasutusele meetmed, et rikkumine koheselt [6petada.

5.2. Kui rikkumise tulemusena tekib Teie digustele ja vabadustele tdenéoliselt suur oht, siis teavitame
sellest ka Teid. Teavituse eesmark on vdimaldada Teil endal v6tta vajalikke ettevaatusabindusid
olukorra leevendamiseks.

6. Teie Bigused

6.1. Jargnevate diguste teostamiseks saate péorduda Tupsiku lasteaed ja lastehoid poole e-posti
aadressil info@tupsik.ee Teie kui andmesubjekti Gigused on tdpsemalt satestatud isikuandmete
kaitse Uldmé&aruse artiklites 15-22.

6.2. Teil on digus saada teavet, milliseid Teie andmeid ja kuidas Tupsiku lasteaed ja lastehoid tdétleb.
Teie podrdumisele vastame hiljemalt Ghe kuu jooksul. Vastamise tdhtaega on v8imalik pikendada
isikuandmete kaitse Uldmaaruse artikli 12 16ike 3 alusel 60 paeva vdrra, vottes arvesse paringule
vastamise keerukust ja taotletavate andmete mahtu. Teavitame Teid vastamise tahtaja
pikendamisest ja viivituse pdhjustest 30 paeva jooksul alates paringu saamisest. Kui keeldume
péaringule vastamisest, siis selgitame keeldumise aluseid ja pdhjuseid. Teie kohta kaivad andmed
valjastame vastavalt Teie soovile kas paberil v8i elektrooniliselt.



6.2.1 Isikuandmetega tutvumiseks peame oleme veendunud, et tegemist on isikuga, kellel on 8igus
vastavaid andmeid saada. Nimetatud eesmargil on meil digus nduda Teie isiku tuvastamiseks
tdiendava teabe esitamist.

6.2.2 Me keeldume Teie tutvumissoovi taitmast tiksnes siis, kui see voib:

- kahjustada teise isiku 8igusi ja vabadusi;
- kahjustada riiklikku julgeolekut;
- takistada v6i kahjustada suiiteo t6kestamist, avastamist, menetlemist voi karistuste taideviimist.

6.3 Kui Teie isikuandmete todtlemise aluseks on Teie poolt eelnevalt antud ndusolek, on Teil 8igus
ndusolek igal ajal tagasi v6tta.

6.4 Teil on digus nbuda Teid puudutavate isikuandmete parandamist, kui need on muutunud v&i muul
pdhjusel ebapiisavad, puudulikud v6i vaarad. Lisaks on Teil 8igus nduda ka mittetdielike
isikuandmete tdiendamist tulenevalt konkreetse té6tlemise eesmargist.

6.5 Teil on digus nBuda oma isikuandmete to6tlemise piiramist v8i kustutamist teatud kindlatel juhtudel.
Eelkdige juhul, kui meil ei ole Teie isikuandmete to6tlemiseks (enam) seaduslikku alust.

6.5.1 Teil ei ole digust nBuda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida t66deldakse
seaduse alusel vB8i lepingu taitmiseks ning isikuandmete t6otlemise eesmark ei ole ara
langenud, sealhulgas ei ole saabunud kogutud andmete sailitamise 186pptahtaeg.

6.6 Teil on Bigus esitada igal ajal vastuvaiteid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena vdi péérduda

halduskohtusse. Samuti on Teil igus pddrduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni poole.



